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Introduccion

iQUE ES?

Es un Gestor de Referencias Bibliograficas de acceso libre y GRATUITO, |
fue creado en Octubre de 2006 por Dan Cohen, Josh Greenberg, y Dan |
Stillman del Center for History and New Media de la George Maison

University.

Este software permite a los usuarios recolectar, administrar y citar
diferentes tipos de investigaciones.
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Introduccion

CARACTERISTICAS

X Es facil de utilizar.

X Esté ligado a los navegadores (Firefox y Chrome). ;

X Importa registros de diferentes bases de datos y sitios.

X Genera la bibliografia automaticamente. — =T

X Se puede pasar la bibliografia a programas de Office a través de una
extension.

X Es compatible con la mayoria de formatos de citacion.

X Permite colocar tags o registros.

X Permite generar informes y cronografias.

X Bulsquedas rapidas y avanzadas.
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Pagina Oficial

X

En la siguiente pagina podras descargarlo:
www.zotero.org

El Unico requisito es tener Linux,
Windows u OS y tener en el computador
Firefox o Chrome.
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http://www.zotero.org/

1.
HERRAMIENTAS
BASICAS
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Campos de las Columnas

X Enlacolumna lzquierda se encuentra la informacion de la biblioteca.
X Enlacolumna Central las referencias de las Colecciones.
X Enlacolumna Derecha los detalles especificos de las referencias.

Anadir Carpeta Biblioteca  Mis Recursos Buscar en la Biblioteca Personal ~ Escribir Notas Datos Bibliograficos
b } Todos os campas ) etigueta | B v
v [E Mi biblidfeca Creador # B Informacion  Notfe Etiquetas Relacionado

Mis publicaciones

 Elementos duplicados Tipo de elgghento  Libro
Elementos sin archivar g Titulo
‘il Papelera » Autor (apellida), (nombre)

Resurmen
Serie
Mirmero de la serie

Volumen

Mimero de voldmenes

Edicién

Lugar
Editorial
Fecha




Iconos Mas Usados

En Archivo (F), Nuevo Elemento,
podras Agregar el tipo de archivo que
deseas, los mas usados son:

X Libro

X Seccibn de un libro
X Grabacién de sonido
X Articulo de periddico
X Pelicula
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2. ;COMO CREAR
TU BIBLIOTECA
PERSONAL?
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Importar Desde.. \

Podras importar videos desde YouTube, catélogos, libros electrénicos,
archivos desde Google Académico y Amazon, Fotografias, videos,
Periodicos, Libros, Musica, Articulos de bases de datos.

Para este ejemplo se selecciond un video de YouTube.

Debido a que se cred una Extensién en Chrome, en la parte superior te

aparecera la opcién de guardar en Zotero o Save to Zotero, como se -
observa en |la siguiente imagen:

% il r
Save to Jotero (Web Page with Snapshot)
Tiene acceso a este sitio
Guardandeo a | Mi bibmomets LB

UNICISO
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Importar Desde..

X A continuacion podras comprobar de inmediato en Zotero que quedo
guardado, asi:
X  Aparece el tipo de documento y la descripcidén de la informacién.

Titula Creador # B Informacién  MNotas Etiquetas  Relacionado

=4, Los Nureros para bebes | Canciones Infantiles de Mimeros para Mi...

Tipo de elemento  Grabacidn de video

o Titule Los Numeros para bebes | Canciones Infantiles de Ndmeros para

/ Mifios | Videos Educativos | BabyFirst

= Director (apellido), (nombre)

Resumen Ayude a sus bebes aprender los numeros por nuestros canciones
infantiles de nimeros para nifios y otros videos educatives. Toma un
tiempo de cantar y danzar a los canciones infantiles de los ndmeros
para nifios, Veras a todos sus personajes faveritos de BabyFirst,
como La Pandilla de Colores y muchos mas. {Disfrute de todo la
musica para bebes aqui por BabyFirst!

N iEspero que hayan disfrutado de este episodico de BabyFirstTV! Si
quieres ver mas videos para nifios pequefios y preescolares, haz clic
aqui: https:/f/www.youtube.com/channel/UCWOf...
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Guardar Paginas en la Web..

Te diriges a la parte superior de Zotero y encontraras un icono que se
llama Adjuntar Archivo.

Selecciona Adjuntar Enlace a URL.

Copia el enlace.

Podras acceder a él sin necesidad de tener conexién a Internet.

da (H)
Q- Az & &
Titulo = Adjuntar enlace a URL...

2 Los Mumeros p Adjuntar copia guardada del archiva... i,
D Todo Sobre Nit | gg Adjuntar enlace a archivo...

UNICISO

WWW.PORTALUNICISO.COM

p—

11



Anadir Referencias Manualmente

Recuerda que puedes anadir referencias desde Archivo.
Selecciona el tipo de Archivo.

Un atajo es en el icono de un signo de color verde, en la columna
central superior.

S~

X X X

N Y| A Ld Tt '| s
Articulo de perigdico
Grabacién de sonido
Libro

Pelicula

Seccion de un libro

Enlazar al archivo...

Guardar copia del archive..,

Mas ¥
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WWW.PORTALUNICISO.COM

pa—

12



3. ;COMO CREAR UNA
BIBLIOGRAFIA?

www.zotero.org/styles
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https://www.zotero.org/styles

Crear bibliografia a partir de
un elemento

X En el Titulo que desees anadir la bibliografia da clic derecho y selecciona
la opcion Crear una bibliografia a partir del elemento...

Titulo
=4 Los Numeros para bebes | Canciones Infantiles de Mameros para Mif
D Todo Sobn () Veren linea
o Afadir nota
& Afadir adjunto b

Buscar PDF disponible

Duplicar elemente

Mover elemento a la papelera...

Exportar elemento...

Crear una bibliografia a partir del elemento...

] 1 R V-

Producir un informe a partir del elemento...

UNICISO
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Create Bibliography from

selected 1item

A continuacion te aparecer3 el siguiente cuadro:

Alli en Estilo de cita, selecciona el que necesites.
Luego selecciona el Idioma.

Selecciona si deseas crear Cita o Bibliografia.
Finalmente selecciona el método de salida.

Para este ejemplo se selecciond Guardar como RTF.

XX X X X X X

-
. Los Numeros para bebes | Canciones Infantiles de Nimeros para Nivios | Videos
et Educativos | BabyFirst. (s. f). Recuperado de
m https://www.youtube com/watch?v=v2DkcHnTITo

Se guard6 en Word y aparece asi con las normas APA:

Crear cita/bibliografia

Estilo de cita:

American Medical Association

American Political Science Association

American Psychological Association 6th edition
American Socielogical Association

Chicago Manual of Style 17th edition (author-date)
Chicage Manual of Style 17th edition (full note)

Chicago Manual of Style 17th edition (note)
Ele

iar - Hareard Guith titlacl &

Gestionar estilos...

Idioma: | Espaficl (Espafia)

Meodo de salida:
() Citas
(@) Bibliografia
Método de salida:
(® Guardar como RTF
(") Guardar comeo HTML
(") Copiar al pertapapeles

) Imprimir

Cancel

UNICISO
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Informe de Recursos

X En el Titulo que desees ver el Informe, da clic derecho y selecciona
Producir un informe a partir del elemento.

&) Veren linea

o Afiadir nota
& ARadir adjunto »

Buscar PDF disponible

% Duplicar elemento

9l Mover elemento a la papelera...

Exportar elemento...

= Crear una bibliografia a partir del elemento...

Producir un informe a partir del elemento...

. UNICISO
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Informe de Recursos

Tipo Grabacion de video
URL https://www.youtube.com/watch?v=vaDkeHnTITo
Accedido 16/10/2019, 4:48:02 p. m.
Catalogo de biblioteea YouTube
Duracion 21:2g
Resumen Ayude a sus bebes aprender los numeros por nuestros canciones infantiles
. .2 ’ . . 7 .
A continuacion saldré el siguiente cuadro: Cantar'y danoar s Ios cabcione infanties o s meros pare e, Veras
a todos sus personajes favoritos de BabyFirst, como La Pandilla de Colores
v muchos mas. iDisfrute de todo la musica para bebes aqui por BabyFirst!
iEspero que hayan disfrutado de este episodio de BabyFirstTV! 5i quieres

E' |nforme CcO n'tlene 'toda |a informacién ver mas videos para nifios pequefios v preescolares, haz clic aqui:

https://www.youtube.com/channel/TUCWof... Acerca de BabyFirstTV:
NN H A€} iBabyFirst es un canal lider de TV solo para
blbllograflca del recurso' nOtas' UR L' nifios y padres! Sabemos que no hay nada mas especial para ustedes como
: padres, que la relacion con sus hijos. Estamos encantados de ofrecerles
ethuetas- una serie de programas inspiradores y atractivos disefiados para
enriquecer la relacién con sus hijos v que les va a proporcionar nuevas
oportunidades para aprender y jugar juntos. Suscribete al canal Youtube
BABYFIRSTTV https://www.youtube.com/channel/TJCWof...
Fecha de adicién 16/10/2019, 4:48:02 p. m.
Modificado 16/10/2019, 4:48:02 p. m.

Notas:

Video educativo para nifio de 2 afios

UNICISO.,
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4. GUARDAR
BIBLIOTECA A UN
DISCO
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Disco Externo

~ X Una vez tengas puesto la USB o el dispositivo
externo a tu computador instala en ellas Zotero
portable.

~ X Luego, dirigete a Herramientas y selecciona
Preferencias.

Preferencias de Zotero

& & @ 0O &K

General Sincronizar Buscar Exportar Citar Avanzadas

Leneral Archivos y carpetas  Atajos Canales

Directorio base de adjuntos enlazados

Zotero usara rutas relativas para los archivos adjuntos enlazados dentro del directorio base, permitiéndote acceder
a los archivos desde diferentes ordenadores, siempre que la estructura de archivos dentro del directorio base se

» X Selecciona la pestafna de Avanzadas y aparecera el mantengs igusl.
SigUiente Cuadro: Directorio base: || Eeie
., X Especifica el lugar en Zotero donde desees e

Ubicacién del directorio de datos

guardarlo' (® Predeterminado (C:\Users\Windows'Zotero)
S .
Ly () Personalizar: Elegir...
< /
| Mostrar el directorio de datos
mr

Mantenimiento de la base de datos

Comprobar la integridad de la base de datos Reiniciar traductores... Reiniciar estilos...

UNICISO 19
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5. CITAR
UTILIZANDO WORD
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Citar utilizando WORD

X Una vez instalado el plugin de Zotero en Word, aparecerd una nueva
pestana:

Bibliografia sin titulo [Modo de con

Archivo Inicia Insertar Disefio Formato Referencias Correspondencia Revisar Vista

= E" $7% Document Preferences

L ) ) [~ Refresh
Add/Edit Add/Edit )
C2 Unlink Citations

Citation Bibliography

Zotero

: UNICISO

WWW.PORTALUNICISO.COM
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Citar utilizando WORD

X Alli podras anadir y editar citas, dando clic en la primera opciony saldréa

un cuadro:
X Solo tienes que verificar en Vista Previay darle OK y aparecera en

la hoja de Word instantaneamente.

Afiadir/Editar cita
~ [ Mi biblioteca Titulo Creader
Mis publicaciones 2 Los Numeros para bebes | Cancion...
e Elementos sin archivar |2 Todo Sobre Nitro Pro 10,9, 8, 7
s sufijo: | | [ Omitir autor
3 B I U L
R (Los Numeros para bebes | Canciones Infantiles de Ntimeros para Nifios | Videos Educativos
BabyFirst, s. f)

A < >
e Advertencia: si editas una cita en el editor, ya no se actualizard mas para reflejar los cambios en tu base

de datos o en el estilo de la cita.

C | QK
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6. CRONOGRAFIA
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Crear una Cronografia

Esta herramienta es Gtil cuando se desea saber por ejemplo articulos o
libros publicados en un determinado ano o espacio de tiempo debido a
que se tienen muchas referencias.

Se pueden generar listas de tiempo.

Puedes aplicar colores.

Selecciona Herramientas y luego Crear una Cronografia.

Herramientas  Ayuda (H)
Crear una cronografia

Escaneado RTF...

Instalar conector de navegador
Complementos

Desarrollador ¥

UNICISO
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Alli  podras  ver los
diferentes datos de las citas
y Dbibliografias de Tu
biblioteca, dando clic en
ellas.

Podras filtrar por afo o
espacio determinado como
década, siglo, dia, mes, etc.

2 Mibiblioteca - C

ranografia de Zotero

Archivo (F)  Editar
2019
2000
Filtro: Resalte:
‘ H H H H Vaciar todo
Saltar al afio: Primera cinta: Segunda cinta: Tercera cinta: Tipo de fecha: Altura de la cronografia:

HMes V| |Aﬁa V| ‘Década V‘ ‘Fecha de publicacién V‘ Ajustar a la pantalla

UNICISO ..
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/. NOTAS,
ETIQUETAS Y
RELACIONADO
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Notas, Etiquetas y Relacionado *

X En la parte superior derecha encontraras las siguientes herramientas:

Informacién  Motas  Etiquetas  Relacionado

X Alli, podras ahadir manualmente cada una de ellas.
X Recuerda que éstas inmediatamente se adhieren al Titulo que
selecciones, asi:

Titulo Creador # B Informacién Motas  Etiquetas  Relacionado

|;| Moticias y novedades » Articulos cientficos 2019 | Centro de Ciencias Humanas y Sociales

=4 Los Mumeros para bebes | Canciones Infantiles de Ndmeres para Nifios | Videos Educatives | Bab... 1 nota: Afiadir

|:| Todo Scbre Nitre Pro 10, 9, 8, 7 Video educativo para nifio de 2 afios

X Estas herramientas son muy Utiles a la hora de generar tu informe, pues
recuerda que allf saldra toda la informacion relacionada con el titulo. UN I( : I S O

WWW.PORTALUNICISO.COM
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8. VENTAJAS DE
ZOTERO
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y

RERSER AT ER ;

Finalmente algunas de los beneficios encontrados son:

1. Permite crear una coleccibn de citas bibliogréficas
ilimitadas.

2. Maneja diferentes tipos de archivo para ser almacenados

como videos, musica, documentos, PDF etc.

Guarda el link de las paginas web.

Detecta duplicados.

Dispone de mas de 6000 estilos bibliogréficos.

Se puede acceder desde Word con el plugin.

Se puede trabajar desde dispositivos moviles.

IShE R O s 00

Para consejos y trucos visita el siguiente link
www.zotero.org/support/tips_and_tricks

—
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CREDITOS:
Special thanks 1o all the people who made and released these awesome resources:

Presentation template by SlidesCarnival
Photographs by Unsplash
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Cita de la guia

X Ramirez, D. (2019). Zotero. Gestor de referencias. UNICISO. Disponible en:
www.portaluniciso.com
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http://www.portaluniciso.com/
https://www.instagram.com/uniciso_/
https://www.facebook.com/Uniciso-Plataforma-de-Informaci%C3%B3n-de-Ciencias-Sociales-925104721004244/
https://twitter.com/UNICISO
https://www.youtube.com/channel/UC-Ujs_ZtlSFMhWP7Qt11vUQ?view_as=subscriber

