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HELLO!

Aqui aprenderas a trabajar la
herramienta de pie de pagina en
Word.

Word te permite el uso de notas de
pie de pagina y notas al final para
explicar o comentar un documento,
ademas de aportar referencias al
texto.
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Existen varios tipos de notas como por
ejemplo: referencias, citas, definicion de un
concepto, etc. Las notas no solo sirven para
la elaboracién de tesis sino también para
libros, las cuales sirven para no perder el
hilo del texto. En muchos casos introducir la
nota en el texto estorbaria y podria perder

f / tanto al escritor como al lector.
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NOTAS Za
Notas al pie Notas al final
Las notas al pie, son aquellas que Las notas al final, son aquellas
aparecen en la parte inferior de gue aparecen al final del
la pagina, representada con un documento, representada por
nuamero o simbolo. un numero o simbolo.
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ANADIR
NOTA AL PIE
DE PAGINA
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NOTA AL PIE DE PAGINA

1. Una vez tenga el documento haga clic en el lugar donde desea hacer referencia
de nota al pie:

Zapata admitié a por lo menos 124 hombres en varias drdenes, con lo cual
practicamente poblé él solo |as filas de la Iglesia secular del Nuevo Reino de
Granada y sembro sus cimientosL —

2. Haga clic en la pestafa de Referencias:

Inicio Insertar Disefio Disposicién Referencias Correspondencia Revisar Vista Ayuda
——

) Agregar texto ~ ab1 (5} Insertar nota al fina (i) @ [_‘ﬁ & Administrar fuentes
—r \/

P
D| Actualizar tabla a}_}' Mota al pie siguiente ’ ; D} Estilo: Chicago ~
Insertar Bisqueda Investigador | Insertar o .
nota al pie inteligente cita v Dj) Bibliegrafia ~
de contenida Motas al pie ] Investigacian Citas y bibliografia
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3. Seleccione Insertar nota al pie:

NOTA AL PIE DE PAGINA

Disefio

bl
Insertar
nota al pig

Insertar

Inicio

Disposicion

'@ Agregar texto ~ E‘] Insertar nota al final

[ Actualizar tabla ak Nota al pie siguiente ~

de contenida Motas al pie ]

Referencias

O P B

Busqueda Investigadaor
inteligente

Correspondencia Revisar Vista Ayuda

EAdmini:trarfuente:
@Estilo: Chicagoe  ~

Insertar

cita D'_—I)Bii:-liu:-graﬁ'av

Citas y bibliografia
-

Investigacian

4. Al seleccionar Insertar nota al pie, Word inserta una marca de referencia en
el texto! y agrega la marca de la nota al pie en la parte inferior de la pagina?.

Granada y sembr6 sus cimientos®. ===

Zapata admitio a por lo menos 124 hombres en varias dérdenes, con lo cual
practicamente poblo él solo las filas de la Iglesia secular del Nuevo Reino de

2
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NOTA AL PIE DE PAGINA

Zapata admitié & por lo menos 124 hombres en varias érdenes, con lo cual
précticamente pobld él solo las filas de la Iglesia secular del Nuevo Reino de
Granada y sembrd sus cimientos™.

5. Unavez
insertada la
nota en la parte
inferior de la
pagina, podra
escribir la
referencia:

1 En un exhaustive estudio del clero del Nuevo Reino de Granada en este

periodo, Alberto Lee Lopez identificd 2 123 hombres ordenados por Zapata
(“Clerc”), le faltd al menos un clérigo adicional, el cronista y viajero Pedro
Ordofiez de Ceballos (Ordofiez 139].|
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NOTA AL FINAL

1. Una vez tenga el documento haga clic en el lugar donde desea hacer referencia
de nota al final:

Zapata admitié a por lo menos 124 hombres en varias drdenes, con lo cual
practicamente poblé él solo |as filas de la Iglesia secular del Nuevo Reino de
Granada y sembro sus cimientosLd—

2. Haga clic en la pestafa de Referencias:

Inicio Insertar Disefio Disposicién Referencias Correspondencia Revisar Vista Ayuda
——

@ Agregar texto ¥ 1 E‘] Insertar nota al fina '/D' I@ E‘ﬁ TEAdmini:trarfuentes
D| Actualizar tabla a}_}' Mota al pie siguiente ./\_ ; v D} Estilo: Chicago ~
Insertar Bisqueda Investigador | Insertar o .
nota al pie inteligente cita v Dj) Bibliegrafia ~
de contenida Motas al pie ] Investigacian Citas y bibliografia
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NOTA AL FINAL

3. Seleccione Insertar nota al final:

Inicio Insertar Disefio Disposicion Referencias Correspondencia Revisar Vista Ayuda
@ Agregar texto ~ ab1 I E‘] Insertar nota al finn f?} ['@ 9 Tﬂﬁ\dminiztrarfuentes
D!Actualizartabla _jL)I Mota al pie siguiente ./\_ ; v U}Eztilo: Chicago  ~

Insertar Blusqueda Investigador | Insertar . .
nota al pie inteligente cita v U——l) Bibliografia «
de contenido Motas al pie ] Investigacidn Citas y bibliografia
-

4. Al seleccionar Insertar nota al final, Word inserta una marca de referencia
en el texto! y agrega la marca de la nota al final en la parte final del
documento?.

Pero se ha escrito relativamente poco acerca de estos acontecimientos (in el
Nuevo Reino de Granada, situado en la periferia de la periferia’.

7 — 2
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NOTA AL FINAL

—
5. Unavez
insertada la Pero se ha escrito relativamente poco acerca de estos acontecimientos en el
nota en la Nuevo Reino de Granada, situado en la periferia de la periferiai.
parte final del v
documento , ' Con la excepci6n notable del trabajo de Joanne Rappaport, por supuesto)
podra escribir

la referencia;

UNICISO

WWW.PORTALUNICISO.COM




PERSONALIZAR
LAS NOTAS

DeSpuéS de haber Iog rado Ia Diseno Disposicion Referencias Correspondenda Revisar Vista Ayuda
. . |—|,_— Insertar nota al fimal '_|, r[“-‘] D [F Administrar fuentes
nOta al ple O nOta al fl nal ’ e e N In'.'i:sti;.tdcr Insertar [PEtH|Chicago_~
E Moaostrar notas e liente cita~ m Bibliografia ~

p O d réS C am b I ar eI fo r m ato Notas al pie F] Investigacidn Citas y bibliografia
de nimero o simbolo y el kﬂ T s

notas al pie y notas finales

lugar donde desee que 1
aparezca en el documento. a b
1. Para realizar la

personalizacion debe dar
clic en Comprobar mas

opciones de formato UNICISO

para notas al pie Yy WWW.PORTALUNICISO.COM
notas al final:



PERSONALIZAR

LAS NOTAS MNotas al pie y notas al final « ? > I
.Posicién :
Motas al pie Final de pagina w
Final del documento w
Convertir...
2. LUGgO de haber Disefio de nota al pie i
seleccionado la opcion de Coincidencia de disefio de seccién [}
Comprobar més opciones rﬂ e demimees [T ;
de formato para notas al Marapesonat || simbalo..
pie y notas al final, saldra e .
un recuadro en el cual splcar cambios
podra proceder a realizar la Aplicr ampiosa:  Todo el documento -
personalizacion de la nota Concear | [ gl

al pie y notas al final segun

sea el caso. UNIC|SO
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https://www.facebook.com/Uniciso-Plataforma-de-Informaci%C3%B3n-de-Ciencias-Sociales-925104721004244/
https://www.instagram.com/uniciso_/
https://twitter.com/UNICISO
https://www.youtube.com/channel/UC-Ujs_ZtlSFMhWP7Qt11vUQ?view_as=subscriber
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CREDITS: This presentation template was created by
Slidesgo, including icons by Flaticon, and infographics &
images by Freepik.
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