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Es un conjunto de herramientas 
que permiten organizar tu 
información y tus datos. 
Permite crear informes, 

consultas y modelos. 

¿QUÉ ES POWER BI?



VISUALIZACIONES
Una visualización es una imagen creada a partir 

de datos. A las visualizaciones también se les 
denomina "objetos visuales". Algunos ejemplos 

de objetos visuales son: gráfico circular, 
gráfico de líneas, mapa y KPI. (Microsoft, 

2024). 
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PÁGINA

Es importante que tengas una cuenta para ejecutar el 
programa:

https://www.microsoft.com/es-es/power-
platform/products/power-bi

https://www.microsoft.com/es-es/power-platform/products/power-bi


En esta guía nos enfocaremos en las visualizaciones y sus distintas formas de visualizar los datos. En tu área 
de trabajo selecciona un archivo para trabajar. 

INICIO



Al seleccionar tu archivo podrás crear informes para analizar tus datos. 
Podrás crear informes en blanco, informes paginados o un informe completo.

En este caso, seleccionaremos creación automática de un informe. 

INICIO



IMPORTANTE
Tus datos deben estar limpios. Tener datos vacíos en la tabla de 
Excel por ejemplo puede generar otro tipo de visualizaciones.

Igualmente, tus datos deben estar acorde a tus variables e 
indicadores. Por ejemplo, sí tienes una pregunta de respuesta SI o 

NO. Todas las respuestas deben estar acorde a estas dos respuestas. 
Pero, si aparece “tal vez”, “quizás”, “no sé”. En este caso las 

visualizaciones se verán de otra manera. 



En la parte de abajo podrás las visualizaciones del informe con los recuentos. 

INFORME AUTOMÁTICO

Podrás encontrar una barra de 
herramientas para editar y exportar. 

Podrás encontrar las columnas de tu 
base de datos de Excel. 



INFORME AUTOMÁTICO  
CREAR ALERTAS

Puedes crear alertas 
cuando se incorporen 

nuevos datos y 
modifiquen tus 
visualizaciones. 

Debes señalar las 
variables de tus datos. 

Debes asignar las 
mediciones y operadores. 

Podrás recibir la alerta a 
tu correo o por un 

mensaje. 



Los operadores te ayudarán a crear una mejor 
visualización de datos y en este caso te creará 

alertas de tus datos. 

INFORME AUTOMÁTICO  
CREAR ALERTAS

Por ejemplo: puedes crear una alerta con tus 
datos basada en tus gastos mensuales de un 

presupuesto de un proyecto. 

En este caso puedes crear una alerta entre 
variables de gastos y el presupuesto total. 

Puedes decirle a Power Bi que te avise cuando 
los gastos sobrepasen el total del presupuesto 

del proyecto. 



INFORME AUTOMÁTICO  
PERSONALIZAR

En este icono puedes personalizar tus datos. 

Puedes cambiar el tipo de visualizaciones. 

Puedes cambiar los ejes de tus columnas. 

Puedes generar una descripción de tu 
visualización. 



INFORME AUTOMÁTICO  
PERSONALIZAR

Podrás encontrar las distintas 
visualizaciones de Power Bi. 

Es importante que identifiques 
cuál visualización es la mejor 
para la representación de tus 

datos. 



Gráfico de Columnas 

TIPOS DE VISUALIZACIÓN

Gráfico de Barras Gráfico Lineal

Gráfico de Cintas Gráfico de Cascada



Embudo 

TIPOS DE VISUALIZACIÓN

Gráfico Circular Treemap

Mapa Tabla



INFORME AUTOMÁTICO  
TABLA

“Más opciones” podrás escoger 
revisar y mejorar tus datos. 

Podrás visualizar tus datos con 
una tabla y así tendrás dos 
formatos de visualización. 



INFORME AUTOMÁTICO  
EJEMPLO TABLA

En la parte de arriba 
podrás visualizar tu 

gráfico y en la parte de 
abajo tu tabla. 



INFORME AUTOMÁTICO  
INFORMACIÓN

Al realizar informes 
automáticos en algunas 
visualizaciones podrás 
ver análisis realizados 

por Power Bi. 

Puedes analizarlos y 
usarlos para tus trabajos. 



OTRAS 
HERRAMIENTAS



INFORME AUTOMÁTICO
EXPORTAR

Podrás exportar tus 
visualizaciones en 

Excel o Power
Point.



INFORME AUTOMÁTICO
EXPLORAR

En “explorar estos datos” 
podrás visualizar y combinar 

variables de tus datos en 
tablas. 

Puedes cruzar variables y analizar data por 
datos. En este caso se escogió el nombre y el 

lugar de nacimiento. 



IMPORTANTE
Tus datos quedan guardados en la nube de Power Bi. Es importante 

que exportes tus datos y también, tengas tu propia forma de 
almacenar y guardar tus informes. 
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