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Es una aplicacion web y de escritorio, totalmente gratuita.
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documentos de investigacion, ademas de encontrar nuevos datos
y colaborar en linea.

A MENDELEY

Get Mendeley | Papers  Groups

It’s time to change the way we do research.
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Acceso y registro

Pasos

Primero, accedemos la
pagina web:
http://www.mendeley.com.
Después, creamos una cuenta
con el enlace “create a new
account”. Se debe 1llenar el
formulario correspondiente.
Una vez creada la cuenta, se
puede descargar la aplicaciodn
para instalarla en nuestro
ordenador, desde el enlace
“Download Mendeley Desktop”.

Por ultimo, elegimos 1la
versién correspondiente a
nuestro sistema operativo.
El programa se instala en el
ordenador siguiendo las
instrucciones.

De esta forma tendremos
disponibles la version local
y la version web.

(Rodriguez, 2011)
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http://www.mendeley.com

SEERERE

Version

Gestion de carpetas y

Grupos: En funcién de
la carpeta o grupo
que seleccionemos, se
presentaran las
referencias
bibliograficas que
hayamos incluido.

Filtro de
publicaciones,
autores, etiquetas y
palabras clave: Nos
ayuda a seleccionar
todas las referencias
y documentos que
hayamos clasificado
bajo una determinada
etiqueta.
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Etiquetas: Lista todas las
etiquetas que hayamos usado

para clasificar las

referencias bibliograficas.

(Rodriguez, 2011)

Barra de herramientas:
Podemos anadir
documentos; borrar
documentos o
referencias; crear y
gestionar las carpetas
para organizar las
referencias; crear un
grupo; instalar el
botén “Web Importer”;
y ver el estado de
nuestra cuenta.

Referencias
bibliograficas:
Muestra todas las
referencias contenidas
en nuestra biblioteca.

_ g




SEERERE

Aqui podemos
configurar y
administrar las
distintas
colecciones de

documentos.T

Version local

Oeta | s

En esta seccidn
podemos aplicar
filtros por
autor, palabras
claves,
publicaciones, o
etiquetas
personales.

(Rodriguez, 2011)

Lecciones basicas de SPSS 2:
transformacion de variables [video]

Se muestran todos
los documentos.
Existen dos tipos
de visualizaciodn:
formato tabla y de
cita.

Se visualizan los
detalles del
documento
seleccionado,
también se pueden
agregar etiquetas y
notas.

WWW.PORTALUNICISO.COM



Caracteristicas

Extrae automaticamente los
metadatos y 1las referencias de
los archivos PDF.
Permite realizar busquedas en los
textos completos.

En los archivos PDF, dispone de
un visor propio en el que podemos
subrayar el documento, Yy hacer
anotaciones para compartir con
otras personas.

Permite sincronizar 1la base de
datos bibliografica a través de
varios ordenadores, ademas de
compartir con otras personas, O
integrar las referencias en blogs
y sitios web.

Permite la integracion con editores
de texto, como Microsoft Word.
Captura referencias bibliograficas
de sitios web, usando la herramienta
“Web Importer” o sincronizandose con
Citeulike y Zotero.

Crea grupos para compartir
documentos y etiquetas.

Visualiza estadisticas de los
documentos, autores y publicaciones.

Permite crear un perfil profesional
de investigador, para compartir las
publicaciones, premios y
conferencias.

UNICISO (Rodriguez, 2011)
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Anadir referencias

Para anadir documentos a
nuestra base de datos de
Mendeley, tenemos varias
opciones que dependen si
usamos la interfaz web o el
programa de escritorio.

(Ruiz, 2020)




Manualmente

Pasos

Desde el menu principal
pulsamos en “File” y elegimos
“Add entry manually”.

I Mendeley Desktop

File Edit View Tools Help
Add Files... Ctrl+0
Add Folder... Ctrl+Shift+0
Watch Folder...

Add Entry Manually...

Export... Ctri+E
Send by E-mail...

Nos aparecera un formulario
para que escribamos los datos
del nuevo documento.

Delete Documents
Remove from Collection

Rename Document Files...

Esta opcion también se

Synchronize Library F5

Quit Ctrl+Q

UNICISO -

WWW.PORTALUNICISO.COM

encuentra disponible desde Ila
barra de herramientas en el
desplegable “Add Documents™.

(Rodriguez, 2011)
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Archivos PDF Y G
automaticamente los
metadatos del documento,
[/ las palabras clave y las
Dos formas

referencias citadas en
ellos.

Elegimos el boton “Add
Document” en la barra de
herramientas, 0] podemos
arrastrar los PDFs al panel de
contenido.

La opcién “Watch a folder” nos
permite incorporar PDFs
automaticamente desde varias
carpetas a la vez.

UNICISO (Rodriguez, 2011)
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Arrastrar y soltar PDFs aqui para
afadirlos a la Biblioteca
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Otros gestores
bibliograficos

EndNote,
B?bText Y otras
b1bliotecas o
formato Rrg

U

Usaremos la opcién “Add Files'’
para importar referencias de
BibText y RIS.

UNICISO
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Ejemplo: EndNote

En la pagina EndNote, exportamos
la biblioteca escogiendo .xml
como tipo de fichero, y RIS como
estilo de salida, 1le damos un
nombre y lo guardamos.

En Mendeley, damos clic en “Add
Files”, seleccionamos el fichero
XML que habiamos exportado
previamente de EndNote, y
pulsamos en “Open”. Asi, se
incorporara la biblioteca de
EndNote a Mendeley.

(Rodriguez, 2011)




Bases de datos

Ejemplo: Mergullador

Realizamos la busqueda en
Mergullador, y guardamos los
resultados en “Mi espacio”.

En “Mi espacio”, marcamos 1los
registros que nos interese
importar dando clic en “registros
seleccionados” y “guardar”.

Elegimos “Gestor de citas” y 1lo
codificamos como “UTF-8".
En Mendeley procedemos desde “Add
Documents” y “Add Files”.

UNICISO
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Ejemplo: Embase

Realizamos la busqueda en EMBASE,
y seleccionamos las referencias
que nos interesa.

Damos clic en “Exportar”, vy
abrira un cuadro de dialogo en
que podemos elegir el formato
exportacion.

Elegimos “RIS”, y guardamos el
fichero.

Desde Mendeley lo importamos
utilizando la opcion “Add
Documents” y “Add Files”.

(Rodriguez, 2011)




Mendeley
directa de

Otros sitios web

permite

la
referencias,

siguientes sitios web:

ACM Portal
Amazon

arXiv

CiNii

Copac

GBV

IACR ePrints
Ingenta Connect
Informaworld
ScienceDirect
Refdoc
OpticsInfoBase
PNAS

RePEc
ScienceMag

ACS Publications
APS

importacion
desde 1los

BioMedCentral
CiteseerX

DBLP
GoogleBookSearch
IEEE Xplore
INIST/CNRS
JSTOR

NASA ADS
OvidSP

PubMed

SAGE

AIP Scitation
APA PsycNET
BioOne
CiteUlike
EBSCO

Google Scholar

Tenemos
“Web Importer”,

que wutilizar 1la funcidn
que se instala de

la siguiente manera:

(Rodriguez,

2011)

Desde el menu principal damos
clic en “Tools - Install Web
Importer”.

Se abrira la pagina de
internet, desde donde podemos
arrastrar el botén de “IMPORT
TO MENDELEY” a 1la barra de
herramientas de nuestro
navegador.

Jios sugeridos 2 Més complementos ] Post to CiteULike DOIname @ Comy
Jour digital ibrary using the... I l

AR MENDELEY

Dashboard My Library _ Papers  Grou ple

Contact support

Weicor

Pape

Feedback & support

with 3|
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Sincronizar
° ° Esta caracteristica nos permitira
(Synchronize Library) acceder & nuestros PDFs  desde

cualquier parte.

. L Pasos
El proceso de sincronizacion puede

ser de web a local y de local a e Seleccionamos “All Documents”
web, de forma que podemos enviar Damos clic en “Edit Settings” y

los pdfs guardados en el ordenador seleccionamos las colecciones que
a nuestra cuenta web de Mendeley. queremos sincronizar.

Cabe destacar que permite

almacenar hasta 500MB. Pulsamos en “Sync Library” para
sincronizar 1las cuentas de 1la

versién local y web. (Si no se

UNICISO encuentra abierta, nos pedira
ingresar).

WWW.PORTALUNICISO.COM (Rodriguez, 2011)




Exportar desde
Google académico

e Tras realizar una busqueda
en Google Académico,
hacemos clic en (Citar).

e Se abriran 1las opciones
para citar y seleccionamos
“RefMan”.

e Se descarga un fichero Ris,
que tendremos que anhadir a
nuestra base de datos en
Mendeley.

OOOOOODODOHOOHOOHOHOHOOOO

BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN B .
VOO ULVULOULUOUULVWULVLULOULULVWULULULOLOLOLULV

UNICISO

WWW.PORTALUNICISO.COM

Citar

APA Rodriguez-Otero, C. (2011). Guia de uso de Mendeley.

ISO 680 RODRIGUEZ-OTERO, Carmen. Guia de uso de Mendeley.

2011,

MLA  Rodriguez-Otero, Carmen. "Guia de uso de Mendeley.” (2011)

BibTeX EndNote RefWorks




Cuentas de otros
usuarios

Welcome back Carmen Rodriguez-Otero / Inbox | My Account

A MENDELEY

Dashboard My Library | Papers = Groups People

Invte coleagues | Statstics / Suppor|

Research papers overview

Discover research papers inked to your research interests, bynavnga!ngmehs(omscplneso(
by exploring the most read articles and authors in your research ai

Mendeley|

Advanced search

Research paper statistics Most read articles.
Most read articles in all disciplines Most read articles in Social Sciences

Es posible anadir referencias
desde cuentas de otros
usuarios de Mendeley.

OOOOOODODOHOOHOOHOHOHOOOO
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Pasos

Haremos una busqueda en la web
de Mendeley sobre el tema de
nuestro interés.

Del listado de resultados
obtenidos, anadimos a nuestra
biblioteca aquellos que nos
interesen, dando clic en “save
references to library”

(Rodriguez, 2011)
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Pasos

Seleccionaremos los documentos
gque queremos exportar.

Damos clic en “File Export”, o
presionando Ctrl + E.

Se abrirda un cuadro de didlogo en
el que podremos elegir el formato
en el que queremos guardar el
fichero: .xml, .ris o BibTex.

(Rodriguez, 2011)
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referencias
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Leidos / no leidos -
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Cuando se ahaden las U —— — —
referencias aparecen marcadas M%mmg,.t u‘ guse 'c’ e 5,;

como  “no leidas” con un B B

circulo verde. Una vez que se Wil " Recently Added

abren, el circulo  verde e e — o
desaparece y quedan marcadas mMzZM = o
como “leidas”. Podemos e | No leida () "o iowes —
marcarlas y desmarcarlas como sy leida D-_ The Mendeiey Support Team Gettrg s
no leidas tantas veces como D s . Factores
deseemos. o o TheMendeey SupportTean Getong §

UNICISO (Rodriguez, 2011)
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Favoritos

Las referencias y documentos
favoritos, se marcan con el
icono de wuna estrella a 1la
izquierda de 1la referencia.
Se marcan simplemente dando
clic sobre 1la estrella para
marcarlos como favoritos, o
repitiendo el clic para
desmarcarlos. Ademas, todos
los marcados como favoritos
aparecen en la carpeta
“Favorites” del panel “My
Library”.

g .

Add
Documents

B2 my Lorary

My Library

mwwekyoe‘mop ale =
File Edit View Tools Help

B W &g o 2

ent dect Folder

= Gettng Started with M

UNICISO

WWW.PORTALUNICISO.COM

Sync
Lbrary

. Recently Added

* °

d  Authors

Pascual-Castroviey, ignaco

«. The Mendeley Support Team

(Rodriguez, 2011)
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Organizar y gestionar
referencias / carpetas

Mendeley permite organizar toda 1la informacién de nuestras
biusquedas, ademas de eliminar las referencias duplicadas, o de
organizarlas mediante carpetas y subcarpetas. También, es util
asignar etiquetas (tags) a cada documento para poder establecer

diferentes filtros.
Crear
carpetas

Ordenar
referencias

En el panel de contenido, hacemos Se utilizan para organizar
clic en el criterio que queremos nuestras referencias. Las
ordenar: favoritos, leido/no podemos crear y borrar
leido, documentos con pdf desde la opcién “Folder”
adjunto, autor, titulo, ano, de la barra del menu.

revista, y fecha de incorporacioén

a la base de datos. (Rodriguez, 2011)




Depurar nombres de
autor, etiquetas o
duplicados

En el panel de filtro por
autor/etiquetas y publicaciones,
(Filter by authors/tags/publications);
seleccionamos el nombre que esta
duplicado 0 es incorrecto, y
arrastramos sobre 1la forma correcta
para renombrarlo.

OOOOOODODOHOOHOOHOHOHOOOO
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| Filter by My Tags

B Confirmation

web20

web_2 0

(Rodriguez, 2011)




Etiquetar y editar
varios documentos
a la vez

Los datos pueden ser etiquetas,
notas u otros detalles
bibliograficos, como el nombre
de la revista o publicacion.

UNICISO ()

WWW.PORTALUNICISO.COM

Pasos

Seleccionamos los documentos que
queremos editar a la vez,
pulsando la tecla Control.

En el panel de detalles del
documento, aparecera un mensaje
de confirmacion.

Finalmente, anadiremos los datos
gque queremos incorporar a todos
los documentos.

(Rodriguez, 2011)




ERERERE

Buscoar

Mendeley contiene un
buscador que permite
encontrar aquellos
documentos que contengan
un determinado término.

Puede buscar en los campos
de autor, titulo, nombre
de la publicacién, ano y
notas. También, se puede
realizar la busqueda
dentro del pdf con el
texto completo del
documento.

Realizar anotaciones

en los pdfs

Mendeley dispone de un visor de

PDFs

permite

en la version
anadir

local, que
subrayados y

anotaciones a los documentos. Para

ello:

(Rodriguez, 2011)

—

Abrimos un PDF en el visor de
Mendeley, haciendo doble clic
en el panel central.
Anadiremos subrayados haciendo
clic en “Highlight Text” o
anadiremos notas pulsando el
boton “Add Note” del menu de
la barra de herramientas.

B
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Cuando afadimos informacion a Pasos

Mendeley desde diferentes fuentes,
puede darse el caso de que las
referencias importadas estén Seleccionamos la carpeta 0

duplicadas. grupo, en los que queremos
buscar duplicados.

ﬁwm Seleccionar “Tools” en el mend

File Edit View | Tools Help principal, y dar clic en 1la

% Invite Colleagues... % opcién “Check for Duplicates”.

add | ¢ [Install WebImporter o Se mostraran los grupos de
Documents D0 [ncrall MS Word Plugin Folder duplicados. (Haciendo doble clic
se puede ver cada referencia

i Check for Duplicates duplicada individualmente).

5 Recently Ac  QOptions (Rodriguez, 2011)
. Favorites
) Needs Review




Unir duplicados

Seleccionamos un grupo y
revisamos los metadatos en el
panel de la derecha. Cuando a
la izquierda de cada campo
aparece una marca, esto quiere
decir que contiene 1la misma
informacion en todas las
referencias.

Hacemos clic en el Dbotdn
“Confirm Merge” para unir todas
las referencias del grupo en
una.
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Duplicados incorrectos

Si se descubren dos documentos
que estan en un grupo de
duplicados pero que no lo son,
simplemente, se selecciona el
documento marcado errdneamente
como duplicado, y se hace clic en
el botén “Not a Duplicate”. (Esto
a menudo es necesario cuando hay
muchos registros sin titulo).

(Rodriguez, 2011)

UNICISO
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Union manual de
duplicados

Si se observa que hay duplicados
que, por alguna razon Mendeley no
encuentra, se pueden unir los
documentos manualmente.

Pasos

dos o) mas
mientras se
pulsada la tecla

Seleccionamos
documentos
mantiene
Control.
Damos clic en el botdn
Documents” en el panel
derecho, y se siguen los pasos
normalmente.

“Merge

C
C
C
C
C
C
C
C
C
C
C
C
C
C
C
C
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éQué paso si nos
equivocamos?

Cualquier wunidén que hagamos con la
herramienta de buscar duplicados, se
puede deshacer wusando 1la opcidn
“Edit>Undo” del menu principal.
Cuando se unen duplicados, todos los
documentos van a la carpeta “Trash”,
y se crea un nuevo documento, asi
que se pueden restaurar los
documentos originales desde ahi e
intentar unirlos de nuevo.

UNIC I SO (Rodriguez, 2011)
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Organizar ficheros

Permite renombrar automaticamente
nuestros PDFs, y archivarlos en
unas carpetas que permiten
encontrar facilmente los ficheros.

D Options

/ggal Domgsioaurﬁe&wm | watched Folders | BbTex | 2otero / Gitettike | Connection |

i rganize my fies

‘ Copy fles to: | C:\Users\Carmen \Documents Mendeley Desktop

!
Dsmﬂsnm;bfeﬂes
| Unused fields: [ Year Title
>

o up to remove

deley Desktop\Author\ Journall

Author - Year - Title.pdf

OOOODODODOHOOHOOHOHOHOOOO
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En

UNICISO
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la pestana “File

Organizer”

podemos seleccionar:

“Organize my files”: permite
hacer una copia de todos los
documentos anadidos a Mendeley
en una carpeta.

“Sort files into subfolders”:
permite crear una estructura
de carpetas basada en detalles
de los documentos
seleccionados.

“Rename document files”: para
renombrar de forma que incluya
autor, revista, ano y titulo.

(Rodriguez, 2011)




Citas y hibliogrofia

- Mendeley genera bibliografias y 1listas de referencias en
1.000 estilos de citacion distintos. Es compatible con los
principales editores de texto, entre ellos: Word, OpenOffice,
Google Docs y LaTex.

Estilos de cita

Para seleccionar el estilo de cita que queremos, debemos:
e Pulsar “View>Citation Style” del menu principal.
e Seleccionar el estilo que necesitamos usar.
e En caso de que el estilo no esté en el listado, debemos
hacer clic en “More Styles” y buscar el que necesitemos,
e instalarlo de forma que quedarda incorporado en nuestra
lista.

ERERERE

(Rodriguez, 2011)
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Generar bibliografias, insertar citas y
formatear un manuscrito

Para generar bibliografias, insertar y dar formato a un
manuscrito, debemos tener instalados 1los plug-ins disponibles
para Word y OpenOffice. Esta instalacion se realiza de 1la
siguiente manera: Hacemos clic en “Tools” del menu principal, vy
debemos seleccionar 1la instalacidén que necesitemos: Install MS
Word Pluging o Install OpenOffice. Una vez realizada Ila
instalacidén, se incorporara a la barra de herramientas de Word en
la opcidén “Complementos”. I Mendeley Desktop

File Edit View | Tools Help

Invite Colleagues... —
B . L -
Add ( Install Web Importer... b Remove Sync

Documents Doy . Folder  Library|
WWW.PORTALUNICISO.COM Install MS Word Plugin

My Library

=]/ All Documen Dptusr
(Rodriguez, 2011)
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e Para un manuscrito, podemos hacer clic en “Insert
Citation” en la barra de herramientas de Mendeley en Word.
O Desde Mendeley Desktop, seleccionamos el documento y
pinchamos en “Send Citation to Word”.

e Para el estilo de cita que deseemos wutilizar en Word,
accedemos al desplegable “citation style”. Cada vez que
elijamos un estilo diferente, deberemos hacer clic en
“Refresh” y aplicar los cambios de estilo.

e Para generar una bibliografia, hacemos clic en “Insert
Bibliography”, o Mendeley nos ofrece la posibilidad de
exportar el documento desde el botéon “Export”.

e Para citar documentos en Google docs (y otros editores de
texto), seleccionamos en Mendeley Desktop el documento que
queremos citar y hacemos clic en: “Edit Copy citation”.
Después pegamos el documento, o también se puede arrastrar
y soltar desde Mendeley a la ventana donde estemos

trabajando.

(Rodriguez, 2011)
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Crear y gestionar grupos
- . Grupos
Son wuna forma sencilla de colaborar con My;f::;zammns
E=—— 1 otras personas, mediante la creacion de una L Recently Added
coleccion de documentos compartidos. - Favorites
—— | Cualquier usuario de Mendeley puede crear ? :eessb‘:e\’i?w
un grupo con colaboradores o  con = UL;;;fmms
investigadores desconocidos. Asimismo, Gestores
cualquier miembro del grupo puede subir prueba con varios
documentos al mismo. videos

Create Folder...

Para crear un grupo demos hacer clic en
“Create Group” en el panel izquierdo, o
usando la opcioén “Edit > New Group” del
menu principal.

Groups
videosBibliosalde

(Rodriguez, 2011)
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Téerminos importantes en los grupos
/.I
Group name: Especificaremos el nombre del grupo.
e Group description: Podremos dar mas detalles sobre el grupo con
una breve descripcion.

e Privacy settings: Esta seccidén nos permite establecer el tipo de
grupo que vamos a crear.

ERRE

e Give this group more details: Nos permite anadir etiquetas o
indicar la disciplina en la que investigamos.

e Para borrar un grupo, lo seleccionamos y hacemos clic en “Edit>
Remove group” del menud principal.

e Siempre podremos cambiar estos criterios seleccionando el grupo

que hemos creado y haciendo clic en “Edit settings”.

WWW.PORTALUNICISO.COM ‘

(Rodriguez, 2011)




ERRE

Tres tipos de grupos

Grupos privados (private groups): Son grupos a los que se
puede pertenecer so6lo por invitacion y cuyo contenido sélo
sera visible para los miembros del grupo.

Grupos publicos con invitacion (Anyone can ask to join this
group): Son grupos visibles para cualquiera, pero en los que
s6lo pueden contribuir los miembros del grupo.

Grupos publicos abiertos (Anyone can join this group): Son
los grupos a los que cualquiera puede unirse y contribuir en
ellos.

(Ruiz, 2020)




= Aiadir miembros y documentos
= Una vez creado el grupo podemos anadir los miembros y documentos: /-'
== e Members: Invitamos a mas personas. Si son ya contactos nuestros
en Mendeley, hacemos clic en “Add”, o también, se pueden invitar
= por e-mail para unirse al grupo por medio de “Invite”.
e Documents: Para ver los documentos de un grupo. Si queremos
==z afiadir documentos, seleccionamos el grupo y seleccionamos “Add

documents” en la barra de herramientas.

e Edit Settings: Para descargar los PDFs que incorporaron al grupo
otros miembros. Se debe marcar “Download attached files from
group” en “File synchronization”.

e Sync Library: Podremos subir a Mendeley Web todas las
caracteristicas que hayamos dado a los grupos.

e Overview: Tenemos acceso a un resumen de lo que pasa en el

grupo.

(Rodriguez, 2011)
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