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¿Para qué 
buscamos 

información?



La búsqueda de información se 
realiza para suplir necesidades o 
llenar vacíos de conocimiento. 

Genera que el ser humano se 
apropie  del contenido que 

encuentra.

Por esta razón se debe plantear un 
adecuado  proceso de búsqueda 

de información.



A continuación, te 
mostraremos el paso a 

paso para encontrar 
información adecuada.



Proceso de búsqueda 
de información

Identificar el tema principal y 
relacionados.
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Establecer las palabras 
clave y sinónimos.

Normalizar y traducir los 
términos de búsqueda.

Diseñar la estrategia de 
búsqueda.

Evaluar la información 
encontrada.

Realizar la búsqueda 
de información.



● ¿Qué necesito buscar?
● ¿Qué tipo de documentos necesito?
● ¿Qué conozco del tema que voy a investigar?
● ¿Hay precedentes de búsquedas que haya 

realizado anteriormente?

1. Identificar el tema principal y los 
relacionados

Definir el tema NO es transcribir el título del proyecto,
es revisarlo a detalle y dividirlo en frases cortas o temas
relacionados.

Se recomienda formular preguntas cómo:

Limitar el tema: periodo de tiempo, zona geográfica, 
edad, género.



De los conceptos o temas del primer 
paso, se recomienda identificar:

● Los sinónimos.
● Otras formas con las que se

conoce cada término.
● Variantes gramaticales.
● Singulares y plurales.

2. Establecer las palabras 
clave y sinónimos 

Palabra Clave Sinónimos o 
términos 

relacionados

Sol

• Energía solar

• Sistema solar

• Actividad solar

• Radiación

Ejemplo



Es importante que revises si los términos
establecidos son lenguaje natural o común y
trasladarlos a lenguajes normalizados o
especializados.

Ejemplo:

Si deseas normalizar los términos establecidos, 
puede apoyarte en el tesauro de la Unesco  

3. Normalizar y traducir los términos

Lenguaje natural Término 
normalizado

Alquiler de vientre Embarazo 
subrogado

https://vocabularies.unesco.org/browser/thesaurus/es/


3. Normalizar y traducir los términos

Te recomendamos realizar búsquedas en otros
idiomas, preferiblemente en Inglés, esto nos servirá
para tener una mayor variedad de resultados

Ejemplo:

“Derechos 
Humanos”

“Human 
Rights”

Tip: Si tu término está conformado por dos o más 
palabras puedes buscarlo entre comillas “ “, esto le dará 

una orden al buscador de encontrar la frase exacta.



Para buscar información se establecen 
estrategias o ecuaciones de búsqueda 
a través de los Operadores Booleanos.

Los más conocidos son:

4. Diseñar la estrategia de 
búsqueda de información

AND

NOT

OR



4. Diseñar la estrategia de búsqueda de información

AND

OR

NOT

Busca dos términos en el
mismo documento.

Ejemplo

“Derechos humanos” AND
Colombia

Busca por un término o por el 
otro en el mismo documento.

Ejemplo

“Derechos humanos”  OR
“Human rights”

Excluye el segundo término
de la búsqueda.

Ejemplo

“Derechos humanos” NOT 
protección

Adaptación de The Boolean Machine



Ejemplo

(“Derechos humanos” OR  “Human rights ”) AND Colombia NOT Protección

4. Diseñar la estrategia de búsqueda de 
información

Palabra
clave

Operador 
booleano

Palabra 
clave

Palabra 
clave

Operador 
booleano



5. Realizar la búsqueda 
de información

Se recomienda aplicar la estrategia de
búsqueda en bases de datos o
buscadores académicos.

Recuerda que este proceso toma 
tiempo.

¡No te apresures! 



Y cuando encuentres la información 
adecuada, no se te olvide evaluarla.



6. Evaluar la información encontrada

¿El documento tiene autor?
¿El autor tiene citas?

¿Escribe bajo una corriente temática?
¿Cita a otros autores?

Autoría

Cuando encuentres los documentos pertinentes, es importante que revises los siguientes 
aspectos y/o respondas las siguientes preguntas:

Tiempo ¿El documento tiene fecha de publicación?, 
¿La temática es actualizada?
¿La publicación es reciente?



¿La editorial es comercial o institucional?
¿El documento ha sido revisado por pares?

Editor

6. Evaluar la información encontrada

¿El documento se encuentra estructurado y 
organizado?
¿El documento cuenta con citas y 
referencias? 

Contenido

¿El documento respeta los derechos de 
autor?
¿La publicación cuenta con licencias 
Creative Comons? 

Uso



Biblioteca de la Universidad de Alicante. 
(s.f.). Cómo evaluar la información 
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