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=~  ¢Qué son las Baolsas

Una bolsa de empleo es un espacio
en el cual las empresas registran
ofertas laborales para que las
personas puedan postularse a las
vacantes de su interés. Existen
bolsas de empleo publicas vy

privadas. (Grupo CTAIMA, 2014).
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Tipos de Bolsas de Emplec

Putlicas

Son aquellas que pertenecen
al Estado y en las cuales los
beneficios estan destinados a
gastos publicos. Alli reposa la
informacion de las vacantes de
las convocatorias publicas.

Pruvadas
Son aquellas consolidadas en

un portal web y permite el
acceso a dos tipos de usuarios:

1. Empresas en busqueda de
talento humano.

2. Personas en busqueda de
empleo.

(Grupo CTAIMA, 2014).
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Trhaza tus cbjetives y metas

Esto te permitira identificar las bolsas de empleo
acordes a tu busqueda y aplicar a las vacantes
compatibles con tus expectativas laborales,
competencias ocupacionales 'y habilidades

personales.
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L .
Crea y actualiza tu penfil

Al registrarte en la bolsa de empleo, diligencia la
mayoria de campos posibles que te solicita el portal
web: Muchas de las empresas realizan el primer filtro a
partir de los resultados arrojados por el sistema.

iCerciorate de tener tu perfil profesional
actualizado!
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quvmg Revisién y Postulacién

[

Revisa en detalle las ofertas laborales para postularte
en las cuales cumplas los requisitos solicitados

1. Fecha de publicacion 2. Empresa que publica el 3. Caracteristicas del
de la vacante y fecha de empleo y ubicacion. empleo.

contratacion.
Identificaras si la vision de Requisitos académicos,

Esto te permitira conocer la empresa y lugar de experiencia laboral,
la antigiiedad y vigencia trabajo es afin a tus funciones del cargo y
de la oferta laboral. expectativas. asignacion salarial.

(El Empleo, s.f.).
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Segunidad de €a Infonmacidn

Verifica la seguridad de tu informacidon revisando el
portal web en donde aplicaras a la vacante: Indaga sobre
la confiabilidad de la bolsa de empleo. A continuacion,
te mostramos algunas bolsas de empleo seguras y
confiables para la busqueda de ofertas laborales.
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Bolsa Unica
de Emplec

Es una bolsa de empleo
publica en la cual reposan las
ofertas laborales a nivel
nacional en Colombia que se
encuentran registradas en el
Servicio Publico de Empleo.

(Actualicese, 2020).
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En la barra de busqueda, escribe tu profesion u ocupacion. Aplica
los filtros que sean acordes a tu perfil educativo y profesional.

Figura 1. Buscador.

PAso 1 BUSQUE SU PERFIL U OFERTA DE EMPLEO

ﬂm?u perfl 0 codigo de v y TRABAJADOR SOCIAL

Ejemplo: "Mensajera” Mo wtilizar tildes por faver.
ATENCION: la basqueda se reinicia despues de 5 min de inactivida

Mivel Estudics Telctrabaje

Prestador

PASO 2 o -

Seleccione los filtros que desee de
icuerdo con busqueda

Imagen tomada de: buscadordeempleo.gov.co


https://buscadordeempleo.gov.co/

En la parte inferior, revisa el listado de vacantes arrojadas con tus criterios de busqueda. Da
clic en el logo del enlace para ser redirigido al lugar de publicacién de la vacante y postularte.

Figura 2. Vacantes.
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SUONA021 40405 Bocrveotar - en el dees Ce g Sesyrrotio oe BOCOTA, D.C. COMPUTRABALO [o— Sy
Laboral activicades y o 25 e ' compania, con
o1 Nin e penerar
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- - A0 Ot Lunes a Viernes O¢ 7 am 8 S om Ceden estar inscritos en ef 2 000 001 - </ ALIADO
29/10/2021 1834344530 Cali + oo g S0 caLl EL EMPLEO.COM :
i oDeDen e1%ar Iridrtog ot ol RETHUS «Profesiconsl en Nutric xpariencia $3.000 000 i 2
Vacaciones i -
Geun pho en el Sres asistencia’Se requieren 1 persons pare Cubeir vacasones tiempo completo
Cel 4 91 30 de noviemdre

Imagen tomada de: buscadordeempleo.gov.co UNIC | SO
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El Sistema de apoyo para la Igualdad, el Mérito y la
Oportunidad es la bolsa de empleo del Estado en
donde se encuentran las vacantes de las
convocatorias activas de la CNSC.

Existen dos modalidades de convocatoria:

1. Modalidad abierto: Dirigida a todas las personas
gue deseen vincularse laboralmente en entidades del

Estado.
2. Modalidad ascenso: Dirigida al talento humano

vinculado laboralmente en entidades del Estado.
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Registrate con un usuario y contrasefia, ingresando los datos solicitados
por el portal web y aceptando los términos y condiciones. Una vez realizado
el reqistro, inicia sesion con los datos y registra tu hoja de vida.

Figura 3. Registro e inicio de sesion.

Siolvido stienntrasefia haga didk agud

Imagen tomada dg: simo.cnsc.gov.co

Paso 2. Paso 3. Paso 4. Paso 1.
Ingresar Ingresar Ingreso al Realizar
usuario. contrasena. sistema. registro.

Figura 4. Registro de hoja de vida.

o O O O O

tod BAfiCoE dnl Tid i 1, EEDEMEEDS o, PPGEUCCICN IRLRECTUS

Imagen tomada de: simo.cnsc.gov.co



En la seccién de buscar empleo, aplica los filtros acordes a tu perfil educativo y profesional.
Inscribete en la vacante de interés, revisando: vigencia y modalidad.

Figura 5. Buscador de empleo.

& Blsqueda de ofertas de empleo

Palabra clave [ Psicdlogo '

Pusde buscar por propdsito del empleo, profesidn y estudios

Nivel |Prol‘£-5i0n al

Proceso de Seleccién :Consulta todos los Procesc | Departamento |El{|gcté, D.C. Ciudad :Consulta todas las cludade

Ramgo salarial | 3500001-4500000 |

Entidad [Consulta todas las entidad Mimero de empleoc OPEC

|Ing|‘ese numero OPEC

Limpiar

Profesional especializado
0 nivel; profesignal e genom
asignacion salanal: £ 3

nacign: profesion

go: 2028 BB cimers opec: 1

43508 E

Vigencia. <

= 443 ECH B 8 L N L LT LWL WS
TERRITORIO X ciarre v
== Total de vacantes del Emples: 1

w

> Modalidad.

Imagen tomada de: simo.cnsc.gov.co
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nata. Para inscribirse a las convocatorias de SIMO, a

diferencia de otras bolsas de empleo, se debe cancelar un
valor econdmico propuesto por cada convocatoria de la
CNSC. El pago del valor de inscripcion NO constituye una
vinculacion laboral a la vacante. Para consultar mayor
iInformacion, ingresar a https://cnsc.gov.co/

(CNSC, s.f.).


https://www.cnsc.gov.co/

Linkedin
Es una red social que integra
un portal de empleo en
donde algunas empresas
publican oficialmente sus
vacantes, asi como también
permite evidenciar las
personas vinculadas
laboralmente alli y que hacen
parte de la red de contactos

del usuario.
(Exprimiendo LinkedIn, s.f).

/. UNICISO
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Registrate con un usuario y contrasefia, ingresando los datos solicitados por el
portal web y aceptando los términos y condiciones. También puedes iniciar sesion
realizando la vinculaciéon con la cuenta de google. Luego, crea tu perfil.

Figura 6. Registro e inicio de sesion. Figura 7. Creacion del perfil.

Linkedm & [Vamos a empezar!

Estas son a JUNAS O I35 COSas Que A0S 3
tratar

Saca el maximo partido a tu vida profesional
Correo electronico.

Experiencia

Educacion

» de privacidac Politica de cookies

Cuenta de google.

G Registrate con Google

gelelefele

Imagen tomada de: co.linkedin.com Imagen tomada de: www.ablaempleo.es



En la seccién empleos, filtra en la barra de busqueda tu profesién u ocupacion junto con la
ciudad en donde deseas vincularte laboralmente.

Figura 8. Buscador de empleo.

m Q. Docente ¢ Ca # =: n =
Eenalane
Imagen tomada de: co.linkedin.com )
Figura 9. Vacantes.
DOCENTE NORMALISTA PRIMARIA (_)

Aplica a la oferta laboral dando clic en Confidencial - Cali, Valle del Cauca, Colombia hace 3 semanas. 2 solicitudes

solicitar. Es importante tener en cuenta que 2 o iiiiepsn sarieis

en ocasiones, las vacantes se encuentran Vs de 10001 emplesdos - Seniciosy tacnologiss de s nformacién

vinculadas desde otro sitio web, por lo cual  Mira s tendenciss de contratacion reciantes de Confidencial. Probar Premium

es posible que te solicite un registro nuevo en
el portal original de la publicacién.

iNo olvides conectar con contactos! Esto

te ayudara a estar actualizado sobre temas
relacionados con tu area, formacion
complementaria y ofertas laborales.

gratis

(3 En busca de personal

LGIT<i=1dca ) Guardar

Imagen tomada de: co.linkedin.com
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EC Empleo

IES un portal virtual de busqueda de empleo y de

talento humano que permite conectar la oferta y la
demanda laboral.

El Empleo integra espacios informativos como blogs
y pruebas ocupacionales para complementar los
conocimientos y el perfil laboral.

|

(El Empleo, s.f).
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Ingresa a www.elempleo.com

Registrate con un usuario y contrasefia, ingresando los datos solicitados por el portal
web y aceptando los términos y condiciones. Crea tu hoja de vida.

Figura 10. Registro.

Crea tu cuenta en
elempleo

Tipo de identificacion

Cédula

Namero de identificacion

Correo electrénico

Imagen tomada de: www.elempleo.com

Figura 11. Hoja de vida.

Hazlo facil

(& ®

Registra tu hoja de vida Completa tu perFil Actualiza tus datos
Haz elic &n 'Crea bu hoja de vida', llena la Describe bu experiencia labaral, tus Ingresa periddicamente a by cuenta y
infarmacidn basica del Farmulario y conocimientos, tus habilidades y las cambia o actualiza los datos que creas
tendrig by cusnts rrgixll.idd.ﬁe:.u:-ld.‘. Ciriad mas importantes de bu currioula. neceLanod, Ad avmentards lag

que debet ser mayor de edad, potibilidades de enconbrar un PR r

emples,

Imagen tomada de: www.elempleo.com




En la barra de busqueda indica tu profesion u ocupacién junto con la ciudad en donde deseas
vincularte laboralmente. En el costado izquierdo de la pagina podras seleccionar filtros acordes
a tus intereses como salario y area de trabajo.

Figura 12. Buscador de empleo.

Q Cartagena, Bolivar Socidlogo

Imagen tomada de: www.elempleo.com

Aplica a la oferta laboral de tu interés dando clic en el botén postularme a oferta.

Figura 13. Vacantes.

Cartagena Publicado 29 Oct 2021

Fundacién requiere persona que viva en el Departamento de Bolivar
Profesional en psicologi’a, trabajo social, desarrollo Familiar, sociologi®a,
ankropologi’a y afines, con & meses de experiencia relacionada con
programas de acompan~amiento psicosocial a nin~as, nin~os,
adolescentes, Familias o comunidades o programas de Formacio’n
dirigidos a nin~as, nin—~os, adolescentes, Familias y fo comunidades. Se

requiere tener...

oo D UNICISO

Imagen tomada de: www.elempleo.com I T
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CompuTrnabogjo

Es un portal virtual de busqueda de empleo
y de talento humano. Tiene como objetivo
también brindar soluciones innovadoras
para la gestion vy digitalizacion del
reclutamiento en las empresas.

CompuTrabajo integra espacios
informativos como blogs y pruebas
ocupacionales para complementar los
conocimientos y el perfil laboral.

(CompuTrabajo, s.f).



Ingresa a www.computrabajo.com.co

Registrate con un usuario y contrasefia, ingresando los datos solicitados por el portal
web y aceptando los términos y condiciones. Puedes registrarte con tu correo
electronico o vincular tu cuenta de google.

Figura 14. Registro.

CompuTrabajo

Tu proximo trabajo esta aqui

ngresa y postulate a miles de empleas

Cuenta de google.

(@) Continte con Google

Correo electrénico.

Continuar

Crea tu hoja de vida con tus datos personales, perfil
profesional, formacién académica, entre otros.

Figura 15. Hoja de vida.

Q

Hija de vida

Mi Curriculum

Datos personales

Imagen tomada de: www.computrabajo.com.co

Imagen tomada de: www.computrabajo.com.co
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En la seccion buscar ofertas ingresa tu profesion u ocupacion. En el costado izquierdo de
la pagina podras seleccionar filtros acordes a tus intereses como ciudad, salario, tipo de
contrato, experiencia laboral, entre otros.

Figura 16. Buscador.

Palabra clave

1
| Psicologa |

Fecha de publicacion

Urgente

Hoy

Ultimos 3 dias
Ultima semana
Ultimos 15 dias

Ultimo mes

» Filtros.

Categoria

Ventas

Almaceén / Logistica /
Transporte

Produccién / Operarios /
Manufactura

CallCenter / Telemercadeo

(*») Departamento

Postulate a la oferta laboral de tu interés dando
clic en el botén aplicar.

Figura 17. Vacantes.

Descripcion

Psicélogola) con expenencia clinica v aplicackin de 1&cnicas cognitivas Conduciuales en procesos de creacin o
modificacion de conductas; oon experencia en inlenvencion no soko individual sino grupal, con excelente manejo
ge grupas, comunicaciin asertiva, efciente y enfoc a) a resultados. Habilidades en construcckin de infor-

: evaluaciones de diagr co & identificacidn, organizac
;|:|an|,:.\.f_|:.m-5- Y takento Rurmando 1.-:3-_:.-.-:- s capinads JANIZA00, empation, propo-

aje, trabajo en equips, Préferible con especializacion en 33T

Personas con discapacidad: S

o

Imagenes tomadas de: www.computrabajo.com.co




Otras Belsas de Empleo

Existen otras bolsas de empleo seguras y confiables, tales como:

Bolsas de Empleo de Universidades: Las universidades cuentan con un
servicio de emprendimiento con el objetivo de promover el primer empleo
de sus estudiantes y egresados. Estas se encuentran en el portal web de
cada universidad.

Bolsas de Empleo de las Cajas de Compensacion: Las cajas de
compensacion tales como Compensar, Cafam y Colsubsidio cuentan con
bolsas de empleo fisicas y digitales para orientar y promover el empleo de
las personas. Estas se encuentran vinculadas al Servicio Publico de
Empleo.

Bolsa de Empleo del SENA: La Agencia Publica de Empleo - SENA apoya
la articulacion entre las necesidades laborales y los programas de
formacién que tiene principalmente la institucién (SENA). Esta se
encuentra vinculada al Servicio Publico de Empleo.

N
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(Servicio Publico de Empleo, s.f).

(Universia, 2021).
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