
Bolsas de 
Empleo

Realizada por Katherine Rodríguez

© - Derechos Reservados UNICISO



¿Qué son las Bolsas 
de Empleo?

Una bolsa de empleo es un espacio

en el cual las empresas registran

ofertas laborales para que las

personas puedan postularse a las

vacantes de su interés. Existen

bolsas de empleo públicas y

privadas.
(Grupo CTAIMA, 2014).



Tipos de Bolsas de Empleo

PrivadasPúblicas
Son aquellas que pertenecen

al Estado y en las cuales los

beneficios están destinados a

gastos públicos. Allí reposa la

información de las vacantes de

las convocatorias públicas.

Son aquellas consolidadas en

un portal web y permite el

acceso a dos tipos de usuarios:

1. Empresas en búsqueda de

talento humano.

2. Personas en búsqueda de

empleo.

(Grupo CTAIMA, 2014).



TIPS
para utilizar las Bolsas de Empleo



Traza tus objetivos y metas

1

Esto te permitirá identificar las bolsas de empleo

acordes a tu búsqueda y aplicar a las vacantes

compatibles con tus expectativas laborales,

competencias ocupacionales y habilidades

personales.



Elabora un buen Currículum
Datos de contacto
Información relevante

de contacto: E-mail

y teléfono.

Formato de hoja 
de vida

Organizado, secuencial, 

llamativo y conciso. 

Formación académica y 
experiencia laboral

Coherencia
Gramática y ortografía 

impecable. ¡El currículum

es tu carta de presentación!

Relacionadas con las 

vacantes de interés.

2

(Portafolio, 2020).



Crea y actualiza tu perfil

3

Al registrarte en la bolsa de empleo, diligencia la

mayoría de campos posibles que te solicita el portal

web: Muchas de las empresas realizan el primer filtro a

partir de los resultados arrojados por el sistema.

¡Cerciórate de tener tu perfil profesional

actualizado!



Revisión y Postulación

Revisa en detalle las ofertas laborales para postularte 
en las cuales cumplas los requisitos solicitados

1. Fecha de publicación
de la vacante y fecha de
contratación.

Esto te permitirá conocer
la antigüedad y vigencia
de la oferta laboral.

2. Empresa que publica el
empleo y ubicación.

Identificarás si la visión de
la empresa y lugar de
trabajo es afín a tus
expectativas.

3. Características del
empleo.

Requisitos académicos,
experiencia laboral,
funciones del cargo y
asignación salarial.

4

(El Empleo, s.f.).



Seguridad de la Información

5

Verifica la seguridad de tu información revisando el

portal web en donde aplicarás a la vacante: Indaga sobre

la confiabilidad de la bolsa de empleo. A continuación,

te mostramos algunas bolsas de empleo seguras y

confiables para la búsqueda de ofertas laborales.



Bolsas de Empleo



Bolsa Única 
de Empleo

Es una bolsa de empleo

pública en la cual reposan las

ofertas laborales a nivel

nacional en Colombia que se

encuentran registradas en el

Servicio Público de Empleo.

(Actualícese, 2020).



Ingresa a https://buscadordeempleo.gov.co/

En la barra de búsqueda, escribe tu profesión u ocupación. Aplica 

los filtros que sean acordes a tu perfil educativo y profesional. 

Imagen tomada de: buscadordeempleo.gov.co

Figura 1. Buscador.

https://buscadordeempleo.gov.co/


En la parte inferior, revisa el listado de vacantes arrojadas con tus criterios de búsqueda. Da 

clic en el logo del enlace para ser redirigido al lugar de publicación de la vacante y postularte.

Figura 2. Vacantes.

Enlace.

Imagen tomada de: buscadordeempleo.gov.co



El Sistema de apoyo para la Igualdad, el Mérito y la

Oportunidad es la bolsa de empleo del Estado en

donde se encuentran las vacantes de las

convocatorias activas de la CNSC.

SIMO

Existen dos modalidades de convocatoria:

1. Modalidad abierto: Dirigida a todas las personas

que deseen vincularse laboralmente en entidades del

Estado.

2. Modalidad ascenso: Dirigida al talento humano

vinculado laboralmente en entidades del Estado.

(CNSC, s.f.).



Ingresa a https://simo.cnsc.gov.co/

Regístrate con un usuario y contraseña, ingresando los datos solicitados 

por el portal web y aceptando los términos y condiciones. Una vez realizado 

el registro, inicia sesión con los datos y registra tu hoja de vida.

Paso 1. 
Realizar 
registro.

Paso 2. 
Ingresar 
usuario.

Paso 3. 
Ingresar 

contraseña.

Paso 4. 
Ingreso al 
sistema.

Figura 3. Registro e inicio de sesión.

Imagen tomada de: simo.cnsc.gov.co

Figura 4. Registro de hoja de vida.

Imagen tomada de: simo.cnsc.gov.co



Imagen tomada de: simo.cnsc.gov.co

En la sección de buscar empleo, aplica los filtros acordes a tu perfil educativo y profesional. 

Inscríbete en la vacante de interés, revisando: vigencia y modalidad.

Figura 5. Buscador de empleo.

Modalidad.Vigencia.



Nota. Para inscribirse a las convocatorias de SIMO, a

diferencia de otras bolsas de empleo, se debe cancelar un

valor económico propuesto por cada convocatoria de la

CNSC. El pago del valor de inscripción NO constituye una

vinculación laboral a la vacante. Para consultar mayor

información, ingresar a https://cnsc.gov.co/

(CNSC, s.f.).

https://www.cnsc.gov.co/


LinkedIn
Es una red social que integra

un portal de empleo en

donde algunas empresas

publican oficialmente sus

vacantes, así como también

permite evidenciar las

personas vinculadas

laboralmente allí y que hacen

parte de la red de contactos

del usuario.

(Exprimiendo LinkedIn, s.f).



Ingresa a co.linkedin.com

Regístrate con un usuario y contraseña, ingresando los datos solicitados por el 

portal web y aceptando los términos y condiciones. También puedes iniciar sesión 

realizando la vinculación con la cuenta de google. Luego, crea tu perfil.

Figura 6. Registro e inicio de sesión. Figura 7. Creación del perfil.

Imagen tomada de: co.linkedin.com Imagen tomada de: www.ablaempleo.es

Cuenta de google.

Correo electrónico.



¡No olvides conectar con contactos! Esto 

te ayudará a estar actualizado sobre temas 

relacionados con tu área, formación 

complementaria y ofertas laborales.

En la sección empleos, filtra en la barra de búsqueda tu profesión u ocupación junto con la 

ciudad en donde deseas vincularte laboralmente.

Figura 8. Buscador de empleo.

Imagen tomada de: co.linkedin.com

Aplica a la oferta laboral dando clic en

solicitar. Es importante tener en cuenta que

en ocasiones, las vacantes se encuentran

vinculadas desde otro sitio web, por lo cual

es posible que te solicite un registro nuevo en

el portal original de la publicación.

Figura 9. Vacantes.

Imagen tomada de: co.linkedin.com



El Empleo

Es un portal virtual de búsqueda de empleo y de

talento humano que permite conectar la oferta y la

demanda laboral.

El Empleo integra espacios informativos como blogs

y pruebas ocupacionales para complementar los

conocimientos y el perfil laboral.

(El Empleo, s.f).



Ingresa a www.elempleo.com

Regístrate con un usuario y contraseña, ingresando los datos solicitados por el portal 

web y aceptando los términos y condiciones. Crea tu hoja de vida.

Figura 10. Registro.

Figura 11. Hoja de vida.

Imagen tomada de: www.elempleo.com

Imagen tomada de: www.elempleo.com



En la barra de búsqueda indica tu profesión u ocupación junto con la ciudad en donde deseas 

vincularte laboralmente. En el costado izquierdo de la página podrás seleccionar filtros acordes 

a tus intereses como salario y área de trabajo.

Figura 12. Buscador de empleo.

Aplica a la oferta laboral de tu interés dando clic en el botón postularme a oferta.

Imagen tomada de: www.elempleo.com

Figura 13. Vacantes.

Imagen tomada de: www.elempleo.com



CompuTrabajo
Es un portal virtual de búsqueda de empleo

y de talento humano. Tiene como objetivo

también brindar soluciones innovadoras

para la gestión y digitalización del

reclutamiento en las empresas.

CompuTrabajo integra espacios

informativos como blogs y pruebas

ocupacionales para complementar los

conocimientos y el perfil laboral.

(CompuTrabajo, s.f).



Ingresa a www.computrabajo.com.co

Regístrate con un usuario y contraseña, ingresando los datos solicitados por el portal 

web y aceptando los términos y condiciones. Puedes registrarte con tu correo 

electrónico o vincular tu cuenta de google. 

Crea tu hoja de vida con tus datos personales, perfil
profesional, formación académica, entre otros.

Figura 14. Registro.

Figura 15. Hoja de vida.

Imagen tomada de: www.computrabajo.com.co

Imagen tomada de: www.computrabajo.com.co

Cuenta de google.

Correo electrónico.



En la sección buscar ofertas ingresa tu profesión u ocupación. En el costado izquierdo de

la página podrás seleccionar filtros acordes a tus intereses como ciudad, salario, tipo de

contrato, experiencia laboral, entre otros.

Figura 16. Buscador.

Imagenes tomadas de: www.computrabajo.com.co

Filtros.

Figura 17. Vacantes.

Postúlate a la oferta laboral de tu interés dando 

clic en el botón aplicar.



Otras Bolsas de Empleo
Existen otras bolsas de empleo seguras y confiables, tales como: 

● Bolsas de Empleo de Universidades: Las universidades cuentan con un
servicio de emprendimiento con el objetivo de promover el primer empleo
de sus estudiantes y egresados. Éstas se encuentran en el portal web de
cada universidad.

● Bolsas de Empleo de las Cajas de Compensación: Las cajas de
compensación tales como Compensar, Cafam y Colsubsidio cuentan con
bolsas de empleo físicas y digitales para orientar y promover el empleo de
las personas. Éstas se encuentran vinculadas al Servicio Público de
Empleo.

● Bolsa de Empleo del SENA: La Agencia Pública de Empleo - SENA apoya
la articulación entre las necesidades laborales y los programas de
formación que tiene principalmente la institución (SENA). Ésta se
encuentra vinculada al Servicio Público de Empleo.

(Universia, 2021).

(Servicio Público de Empleo, s.f).
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Referencias
Ablaempleo. (s.f.). Pasos para crear una cuenta en linkedin.

Actualícese. (2020). Bolsa única de empleo, una herramienta para buscar trabajo en 

medio del COVID-19. 

CompuTrabajo. (s.f.). ¿Quiénes somos?

El Empleo (s.f.). ¿Cómo aplicar a una vacante?

El Empleo. (s.f.). Elempleo.com es uno de los portales líderes de trabajo en Colombia.

Exprimiendo LinkedIn. (s.f.). Qué es Linkedin, para qué sirve y cómo funciona. 

Grupo CTAIMA. (2014). Qué es una bolsa de trabajo.

Portafolio. (2020). Consejos para hacer una hoja de vida. 

Servicio Público de Empleo (s.f). Prestadores públicos. 

Universia. (2021). ¿Sabes qué es una bolsa de trabajo universitaria y cómo puede 

ayudarte a encontrar tu primer empleo?

https://slidesgo.com/
https://www.freepik.com/


CREDITS: This presentation template was 

created by Slidesgo, including icons by 

Flaticon, and infographics & images by 

Freepik. 

CITA DE LA GUÍA 

Rodríguez, K. (2021). Bolsas de empleo. UNICISO. 

Disponible en: www.portaluniciso.com

SÍGUENOS:

© - Derechos Reservados UNICISO

http://bit.ly/2Tynxth
http://bit.ly/2TyoMsr
http://bit.ly/2TtBDfr
http://www.portaluniciso.com/
https://www.instagram.com/uniciso_/
https://www.instagram.com/uniciso_/
https://www.facebook.com/Uniciso-Plataforma-de-Informaci%C3%B3n-de-Ciencias-Sociales-925104721004244/
https://www.facebook.com/Uniciso-Plataforma-de-Informaci%C3%B3n-de-Ciencias-Sociales-925104721004244/
https://twitter.com/UNICISO
https://twitter.com/UNICISO
https://www.youtube.com/channel/UC-Ujs_ZtlSFMhWP7Qt11vUQ?view_as=subscriber
https://www.youtube.com/channel/UC-Ujs_ZtlSFMhWP7Qt11vUQ?view_as=subscriber
https://vm.tiktok.com/ZMejEcUUn/
https://vm.tiktok.com/ZMejEcUUn/

